
         

STELLENAUSSCHREIBUNG 

 

Bring mit uns den Jazz in Deutschland voran! 

Als Deutsche Jazzunion sind wir seit 1973 die Interessenvertretung der Jazzmusiker*innen auf 

Bundesebene. Gemeinsam mit unseren 1.600 Mitgliedern und vielen Partner*innen setzen wir uns 

für die Verbesserungen der strukturellen und finanziellen Rahmenbedingungen ein. Dabei haben 

wir immer auch die gesamte Jazzszene im Blick. Jazz aus Deutschland war noch nie so lebendig und 

vielfältig wie heute. Gemeinsam mit dir wollen wir Jazz in Deutschland weiter stärken! 

 

Dafür suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt unbefristet in Teil- oder Vollzeit (auch Co-

Geschäftsführung möglich) für unsere Geschäftsstelle in Berlin 

 

eine*n Geschäftsführer*in 
 

Dein Profil: 

• Du verfügst über einen für die Aufgabe relevanten Hochschulabschluss oder entsprechendes 

Äquivalent. 

• Du hast praktische Erfahrungen in der Geschäftsführung bzw. im Organisations- und 

Projektmanagement und der Netzwerkarbeit. 

• Du hast Kenntnisse der deutschen Jazzszene. 

• Du bist sicher im Auftreten und hast Erfahrung in der Führung von Teams. 

• Von Vorteil sind Vorkenntnisse im Bereich Vereinsarbeit und politischer Arbeit. 

• Von Vorteil sind Erfahrungen in der Beantragung und Abrechnung öffentlicher Mittel sowie 

in der Erstellung von Finanzplänen. 

• Du verfügst über ein hohes Maß an Kreativität und ausgeprägte Konzeptions-, Organisations- 

und Problemlösungsfähigkeiten. 

• Du bist zuverlässig, kooperativ, kommunikationsstark und arbeitest zielorientiert, selbständig 

und sehr gut organisiert. 

 

Deine Aufgaben: 

• Du leitest die Geschäftsstelle der Deutschen Jazzunion in Berlin. 

• Du arbeitest eng mit dem Vorstand zusammen, stimmst dich in Kernpunkten mit diesem ab 

und berichtest an diesen. 

• Du führst ein Team aus festen und freien Mitarbeitenden. 
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• Du organisierst die gute Verwaltung und Weiterentwicklung der Mitglieder und sorgst für 

gute Einbindung und Kommunikation. 

• Du repräsentierst den Verein und damit auch die Jazzszene nach Außen, insbesondere in der 

Szene und im politischen Raum. 

• Du steuerst bestehende Projekte und konzipierst neue. Dabei wirbst du auch Gelder 

insbesondere von öffentlichen Projektförderinstitutionen ein. 

• Du verantwortest die Finanzen des Vereins und sein Budget. 

• Du entwickelst die Deutsche Jazzunion strategisch dauerhaft weiter und bist dabei 

insbesondere eng mit dem Vorstand verbunden, an den du berichtest. 

• Du planst, organisierst, strukturierst Vorstandssitzungen, Klausurtagungen und 

Mitgliederversammlung und führst diese durch. 

• Du organisierst die Vereinsverwaltung, die Datenbankpflege und den Mitgliederservice. 

• Du steuerst die Organisation von Konferenzen und Preisverleihungen sowie Messeauftritten. 

 
Wir bieten: 

• eine der spannendsten, vielseitigsten, verantwortungsvollsten Aufgaben im Kulturbereich, 

• ein dynamisches und flexibles Arbeitsumfeld in vielfältigen und spannenden 

Projektbereichen mit einem hohen Maß an Gestaltungsmöglichkeit, 

• beste Einblicke und Kontakte in die Jazz- und Kulturszene Deutschlands und Europas, 

• die Gelegenheit, spannende Arbeitsfelder mit eigenen Ideen maßgeblch mitzugestalten, 

• ein engagiertes, schlagkräftiges und leidenschaftliches Team von netten Kolleg*innen und 

• eine angemessene Entlohnung. 

 
Wir streben aktiv ein diverses und inklusives Arbeitsumfeld an und sind überzeugt, dass Vielfalt 

unseren Arbeitsplatz bereichert und unsere Arbeit verbessert. Themen wie 

Geschlechtergerechtigkeit, gewaltfreie Kommunikation, inklusive Sprache und Schaffung von 

diskriminierungsfreien Räumen sind uns dabei wichtig. Daher begrüßen wir alle Bewerbungen – 

unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, 

Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität. 

 

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung (inkl. 

Motvationsschreiben, tabellarischem Lebenslauf, deiner Gehaltsvorstellung und dem möglichen 

Eintrittstermin) per E-Mail spätestens bis zum 10.12.2023 an felix.falk@deutsche-jazzunion.de. 

 

Mit der Einsendung Deiner Bewerbung erklärst du Dich damit einverstanden, dass wir deine 

personenbezogenen Daten im Rahmen des Bewerbungsverfahrens speichern und verarbeiten. Ein 
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Widerruf der Einwilligung ist jederzeit möglich. Weitere Informationen zum Datenschutz findest du 

unter www.deutsche-jazzunion.de/datenschutz. 
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